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AVISO DE COTACAO DE PRECOS

OBJETO: Aquisi¢ao de material de expediente para atender as necessidades da Camara Municipal
de Serra Caiada/RN.

Os interessados deverdo tomar conhecimento do termo de referéncia — Anexo I deste aviso para
conhecer todas as obrigacdes e exigéncias do processo e poderdo encaminhar suas propostas para o
enderego eletronico: emsclicitacoes@gmail.com, dentro do periodo definido a seguir:

PERIODO DE ENVIO DAS PROPOSTAS

De 10/08/2026 as 08:00 horas
Até 12/08/2026 as 23:59 horas

Para duvidas e esclarecimentos os interessados poderdo entrar em contato via e-mail ou pelo
telefone 3190-3179 das 7h as 13h.

Serra Caiada, 07 de agosto de 2026.

ANDRIELLY DA SILVA BASILIO
SECRETARIA EXECUTIVA
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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 727001/2026
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Objeto: Aquisicdo de material de expediente para atender as necessidades da Camara Municipal de

Serra Caiada/RN, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigé€ncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM | ESPECIFICACOES QUANTIDADE | UNIDADE VALOR VALOR
DOS ITENS DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1 Agenda, tipo executivo,
revestimento capa
papeldo, quantidade
folhas: 352 fl, gramatura
1200 g,m2,
comprimento 148 mm,
largura 205 mm, tipo
encadernagdo costurada, 30 Unidade
tipo papel miolo, offset,
caracteristicas
adicionais: tipo
executiva de mesa,
quantidade paginas:
352, formato folhas:
14x20 cm. Nao datada.

Planner; Agenda
inteligente, ndo datada, 5 Unidade
tamanho A5, capa dura.

3 Alfinete para mapa:
alfinete  para mapa,
composi¢do: plastico e
aco, tamanho: 6mm, 5 Caixa
modelo:  bola, cor:
diversa, caixa contendo
50 unidades

4 Almofada carimbo:
(azul ou preta) n°® 3 base
de ferro: almofada
carimbo, material caixa:

10 Unidade
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plastico, material
almofada: esponja
absorvente revestida de
tecido, tamanho: n°® 3,
cor: vermelha, tipo:
entintada.

5 Apontador:  apontador
lapis, material: plastico,
tipo: escolar,  cor:
variada, quantidade
furos: 1, caracteristicas
adicionais: sem
depoésito, lamina aco
temperado inclinada.

6 Arquivo morto
polionda: caixa arquivo,
material: plastico
corrugado, dimensao (c
x 1 x a): 38,0 x 17,0 x
29,0 cm, cor: colorido,
impressao: sem
impressdo

Bastdo refil de cola para
pistola de cola quente,
espessura  fina  e/ou
grossa

8 Bateria 9v para
microfone

9 Bloco de rascunho
10x7cm sulfite com 100 50 Unidade
fls

10 Bloco recado: material:
papel, cor: amarela,
largura: 38 mm,
comprimento: 51 mm,
tipo: removivel, 50 Pacote
caracteristicas
adicionais: autoadesivo
com 1 cm, post it
Contendo 04 blocos

11 Bloco recado: material:
papel, cor: amarelo
canario, largura: 76 mm,
comprimento: 102 mm,
caracteristicas
adicionais: autoadesivo,
post it,  quantidade
folhas: 100 und.

20 Unidade

100 Unidade

|

6 Quilo

20 Unidade

50 Pacote



mailto:camaraserracaiada@hotmail.com

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE cMSC
‘m : CAMARA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fis

Rua Nossa Senhora da Conceicdo, 334, Centro - CNPJ:
2 {sERRa camDARY 09.428.533/0001-43.
Tel: (84) 3190-3179 - E-mail: camaraserracaiada@gmail.com

Assinatura.

Matricula

12 Borracha ponteira:
borracha apagadora
escrita, material:
borracha, cor: branca,
tipo: macia,
caracteristicas
adicionais: tipo ponteira,
aplicacdo: para lapis.
(caixa com 100
unidades)

13 Caderno, pequeno com
espiral, comprimento:
205 mm, largura: 145
mm. Material: celulose
vegetal, capa dura, com
50 folhas.

14 Caderno, pequeno tipo
brochura, (¢ x 1) 205
mm x 145 mm. Com 48
a 96 folhas.

15 Caderno: material:
celulose vegetal,
material capa: cartolina,
apresentacdo:  espiral, 20 Unidade
quantidade folhas: 50 fl,
comprimento: 205 mm,
largura: 145 mm

16 Calculadora de mesa:
calculadora eletronica,
numero digitos: 10 uni,
tipo: cientifica, fonte
alimentagdo: pilha ou 10 Unidade
bateria, tensdo: bivolt v,
caracteristicas
adicionais: desl.
Automatico.

17 Caneta  esferografica:
caneta esferografica,
caneta esferografica
escrita (azul, vermelha
ou preta) caixa com 50
unidades

18 Capa para
encadernagdo, material
pve, cloreto de
polivinila,  tipo a4,
transparente. Cores,
transparente, azul, preto.
Formato 210x297 mm,
espessura 0,30 mm;
pacote com 100
unidades.

1 Pote

20 Unidade

20 Unidade

6 Caixa

10 Pacote
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19 Clipes 4/0 25x50:clipe,
tratamento  superficial:
galvanizado, tamanho:
4,0, material: metal,
formato: trangado.
Contendo 50 unidades

25 Caixa

20 Clipes 6/0 25x25: clipe,
tratamento  superficial:
galvanizado, tamanho:
6,0, material: metal,
formato: trangado.
Contendo 50 unidades

25 Caixa

21 Clipes 8/0 25x25:clipe,
tratamento  superficial:
galvanizado, tamanho:
8,0, material: metal,
formato: trangado.
Contendo 25 unidades

25 Caixa

22 Cola Dbastdo 8g:cola,
composi¢ao: resina
sintética, glicerina, dgua
e conservantes,
aplicacdo: papel,
caracteristicas
adicionais: atoxica, tipo:
bastdo, transmitancia:
transparente, com
12unid.

23 Cola branca 40g (caixa
com 12 unidades): cola,
composicdo: base agua,
cor: branca, aplicacdo:
papel e madeira, tipo:
liquido.

2 Caixa

2 Caixa

24 Cola contato sem

tolueno 75g 10 Unidade

25 Cola isopor 90g: cola,

composi¢ao: resina
sintética, cor: incolor, 24 Unidade
aplicacdo: isopor, tipo:
liquida

26 Contracapa para
encadernagdo, material
pve, cloreto de
polivinila,  tipo a4,
transparente. Cores,
transparente, azul, preto.
Formato 210x297 mm,
espessura 0,30 mm;
pacote com 100
unidades.

27 Corretivo liquido 18 ml 12 Unidade

10 Pacote
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28 Envelope carta:
envelope, material:
offset, modelo: saco
padrao, tamanho (c x 1):
114 x 162 mm, cor:
branco, gramatura:
75g/m2. (contendo 100
unidades)

29 Envelope, modelo tipo
saco comum, material
kraft, sem  timbre,
tamanho 162 x 229 mm, 10 Pacote
cor branca, gramatura:
99 ou 75 g/m3
Contendo 100 unidades
30 Envelope, modelo tipo
saco comum, material
offset, sem timbre,
tamanho 229 x 114 mm, 10 Pacote
cor branca, gramatura
99 ou 75 g/m%
Contendo 100 unidades
31 Envelope, modelo tipo
saco comum, material
offset, sem  timbre,
tamanho 229 x 324 mm, 10 Pacote
cor branca, gramatura:
99 ou 75 g/m3
Contendo 100 unidades
32 Envelope, modelo tipo
saco comum, material
offset, sem  timbre,
tamanho 162 x 229 mm, 10 Pacote
cor branca, gramatura:
99 ou 75 g/m
Contendo 100 unidades
33 Envelope, modelo tipo
saco comum, material
tipo kraft, sem timbre,
tamanho 229 x 324 mm, 10 Pacote
cor branca, gramatura:
99 ou 75 g/m3
Contendo 100 unidades
34 Envelope, modelo visita
72 mm x 108 mm,
pesando 80 g. Cores:

10 Pacote

azul marinho, azul, 10 Pacote
branco ou bege marfim.
Pacote com 100
unidades.
35 Espiral para

encadernagdo.  Pacote
com 100 unidades. 07
mm — 25 fls

1 Pacote
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36 Espiral para
encadernagdo.  Pacote 1 Pacote
com 100 unidades. 09
mm — 50 fls
37 Espiral para
encadernagdo.  Pacote | Pacote
com 100 unidades. 12
mm — 70 fls
38 Espiral para
encadernagdo.  Pacote 1 Pacote
com 100 unidades. 14
mm — 85 fls
39 Espiral para
encadernagdo.  Pacote 1 Pacote
com 100 unidades. 17
mm — 100 fls
40 Espiral para
encadernagdo.  Pacote | Pacote
com 100 unidades. 25
mm — 160 fls
41 Espiral para
encadernagdo.  Pacote | Pacote
com 100 unidades. 29
mm — 200 fls
42 Estilete pequeno:
estilete, tipo: estreito,
espessura: 9 mm,
maferlal . corpo: 20 Unidade
polipropileno,
caracteristicas
adicionais: lamina de
aco carbono.
43 Etiqueta adesiva
multiuso, ou  para
codificagdo, 12 mm, 10 Pacote
cores:  azul, prata,
dourada e branco.
44 Etiqueta adesiva
multiuso, ou  para
codificagdo, 19 mm, 10 Pacote
cores: azul,  prata,
dourada e branco.
45 Extrator de grampo tipo
espatula: extrator
grampo, material: aco
galvanizado, tipo: 12 Unidade
espatula, comprimento:
150 mm, largura: 15
mm.
46 Fita corretiva, 10m 10 Unidade
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Fita: adesiva, material:
papel, tipo: dupla face,
largura: 24 mm, 10 Unidade
comprimento: 30 m,
cor: incolor

48 Grafite minas n° 05 2b
com 12 grafite

49 Grafite minas n® 07 2b
com 12 grafite

50 Grafite minas n°® 09 2b
com 12 grafite

51 Grafite minas n° 2.0 2b
com 12 grafite

10 Unidade

10 Unidade

10 Unidade

10 Unidade

52 Grampeador de mesa:
grampeador, material:
metal, tipo: mesa,
capacidade: 30 folhas,
tamanho grampo: 23,6 ¢
26,6

53 Grampeador de
tapeceiro profissional

15 Unidade

2 Unidade

54 Grampeador para 100
folhas (gramatura: 75g)

55 Grampo 106/4 mm,
106/6 mm, 106/8 mm,
caixa com 3000
grampos.

56 Grampo 26/6, metal,
tratamento superf.
Niquelado (caixa com
5000 und):grampo 15 Unidade
grampeador, material:
aco, tratamento
superficial: niquelado.
57 Grampo trilho plastico
estendido  branco -
pacote com 50 unidades, 10 Pacote
tamanho: 32 x 12 x 2,5
centimetros.

58 Grampo trilho plastico
estendido  branco -
pacote com 50 unidades, 10 Pacote
tamanho: 195 x 7 x 58
mm

59 | Grampos 23/6, 23/8,
23/10 ou 23/13 caixa 5 Caixa
com 1000 grampos

60 Plastificadora,
refiladora, de 2 Unidade
documento A4.

61 Lapis grafite, n® 02 288 Unidade

2 Unidade

5 Unidade
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62 | Lapiseira (poli) n° 0.5
corpo metalico
63 | Lapiseira (poli) n° 0.7
corpo metalico

64 | Lapiseira (poli) n° 0.9
corpo metalico

65 Lapiseira (poli) n° 2.0
corpo metalico

66 Liga elastica: cinta
elastica, material:
borracha, forma: 2 Pacote
circular, tamanho: 18.
Pacote com 1200

67 Livro de protocolo: livro
protocolo,  quantidade
folhas: 500 uni,
comprimento: 300 mm,
largura: 440 mm, tipo
capa: dura,
caracteristicas
adicionais: folhas
numeradas, impressao
frente, verso, colado,
gramatura folhas: 120
g,m2

68 Livro: livro ata,
material: papel offset,
quantidade folhas: 200
uni, gramatura: 56 g;m2,
comprimento: 300 mm,
largura: 205 mm,
caracteristicas
adicionais: capa de
papeldo plastificado 700
g,m2 preta

69 Marca texto: cor
marcador hidrografico,
material: plastico, cores
variadas.

10 Unidade

10 Unidade

5 Unidade

5 Unidade

15 Unidade

20 Unidade

36 Unidade

70 Marcador de quadro

branco, v-board master
recarregavel em cores
variadas. (azul, preto,
vermelho, laranja,
verde, violeta)

71 Molha-dedos: material
base: plastico, material
carga: glicerina,
tamanho: Unico.

36 Unidade

24 Unidade

72 Papel almago, caderno
Unico com pauta e
margem, formato:
200mmx280mm, pacote

10 Pacote
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com 400 folhas.

73 Papel autoadesivo:
material: plastico, tipo:
contact, cor: incolor,
gramatura: 60 g m?2,
largura: 460  mm,
acabamento superficial:
brilhante contato com
25m

74 Papel carmim, pacote
com 20 folhas, cores 10 Pacote
diversas.

75 Papel cartdo, 50x70 cm.
Pacote com 50 unid.

100 Metro

10 Pacote

76 Papel fotografico
autoadesivo, tipo glossy,
impressdo a  prova
d'agua, pesando 180
g/m?, medindo (¢ x I):
297 x 210 mm, na cor
branco. Pacotes de 50
folhas.

77 Papel fotografico, tipo
glossy, impressdo a
prova d'dgua, pesando
180 g/m?, medindo (c x 10 Pacote
1): 297 x 210 mm, na
cor branco. Pacotes de
50 folhas.

78 Papel tamanho a4: tipo
sulfite reciclado, oficio,
gramatura 75  g/m?,
medindo (c x 1): 297 x
210 mm. Resma com
500 fls.

79 Papel tamanho a4: tipo
sulfite, oficio, gramatura
120 g/m?, medindo (c x
1): 297 x 210 mm, na
cor branca. Pacotes de
50 fls.

80 Papel tamanho a4: tipo
sulfite, oficio, gramatura
180 g/m?, medindo (c x
1): 297 x 210 mm, na
cor branca. Pacotes de
50 fls.

10 Pacote

50 Resma

20 Resma

20 Resma
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81 Papel tamanho a4: tipo
sulfite, oficio, gramatura
75 g/m?, medindo (c x
1): 297 x 210 mm, na
cor branca. Resma com
500 fls.

82 Papel vergé, formato a4,
especial, multiuso,
material celulose
vegetal, gramatura 90 10 Pacote
g/m?, medindo (¢ x I):
297 x 210 mm, cor off,
pacote com 50 unidades.
83 Pasta arquivo: material:
papel kraft, tipo:
suspensa pendular,
largura: 240 mm, altura:
360 mm, gramatura:
300g,m2, caracteristicas
adicionais 2: conforme
modelo do orgdo.

84 Pasta arquivo: material:
plastico corrugado
flexivel, tipo: com abas,
largura: 240  mm,
lombada: 40 mm,
caracteristicas
adicionais: com elastico,
comprimento: 350 mm,
transmitancia:
transparente.

85 Pasta az lombo estreito 20 Unidade
86 Pasta az lombo largo 20 Unidade

150 Resma

100 Unidade

100 Unidade

87 Pasta classificador
rapido: cores diversas, 10 Pacote
pacote com 10 unidades

88 Pasta com elastico line

20mm 50 Unidade

89 Pasta com elastico line

40mm 50 Unidade

90 Pasta com elastico line

55mm 50 Unidade

91 Pasta grampo trilho
papel oficio preta.

92 Pasta 1, a4, cristal, 0.15
mm, multicor, pacote de
10 unidades, dimensoes:
22x31x0,5cm.

50 Unidade

10 Pacote
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93 Pasta sanfonada: pasta
arquivo, material:
plastico, tipo:
sanfonada, largura: 210
mm, altura: 297 mm,
caracteristicas 20 Unidade
adicionais: indice
alfabético az e 31
divisoérias, aplicagdo:
arquivo de documento
lombo largo

94 Perfurador de metal com
02 furos para 100 folhas

95 Perfurador de metal com
02 furos para 30 folhas

2 Unidade

6 Unidade

96 Perfurador de metal com
02 furos para 50 folhas

97 Pilha alcalina aa, pacote
com 4 unidades

2 Unidade

20 Pacote

98 Pilha alcalina  aaa,

pacote com unidades 20 Pacote

99 Pistola de cola quente,

arande 2 Unidade

100 | Pistola de cola quente,
pequena.

4 Unidade

101 Porta-:lapis, clipe,
lembrete: material: 10 Unidade
acrilico, cor: fumé.

102 Prancheta portatil:
material: acrilico
transparente,
comprimento: 345mm,
largura: 220mm, cor:
cristal,  caracteristicas
adicionais: com pegador
metalico

103 Protetor horizontal a4
para quadro de horario
de trabalho. Cor: preto,
formato: 23,0 cm x 33,5
cm - 230 mm x 335
mm, composi¢do:
laminado de pvc / pvc
cristal

10 Unidade

50 Unidade
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104 Quadro branco:
material: laminado
melaminico  brilhante,
material moldura:
aluminio, finalidade:
langcamento
informagoes,
comprimento: 150 cm,
largura: 120 cm, 3 Unidade
caracteristicas
adicionais: com 2

presilhas  na  parte
superior, cor moldura:
natural, caracteristicas
adicionais: suporte para
apagador, tipo fixacdo:

parede.

105 Quadro de aviso: quadro
avisos, material:
laminado fibroso com
poliestireno ou
compensado,

comprimento: 120 cm,
largura: 90 cm, material
moldura: aluminio com
amodizado,
caracteristicas
adicionais: quadro de
aviso, formato:
retangular,
revestimento: cortica de
no minimo Smm
espessura.

106 | Régua 30 cm. Material
em plastico

107 | Régua 40 cm. Material
em plastico

108 | Régua 50 cm. Material
em plastico

3 Unidade

20 Unidade

5 Unidade

5 Unidade

109 Tesoura: material: ago
inoxidavel, material
cabo: plastico,
comprimento: 23 cm,
caracteristicas
adicionais: sem ponta

10 Unidade

110 Tesoura: tesoura,
material: aco inoxidavel,
material cabo: plastico,
comprimento: 13 cm.

10 Unidade



mailto:camaraserracaiada@hotmail.com

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE cMSC
‘m : CAMARA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fis

Rua Nossa Senhora da Conceicdo, 334, Centro - CNPJ:
2 {sERRa camDARY 09.428.533/0001-43.
Tel: (84) 3190-3179 - E-mail: camaraserracaiada@gmail.com

Assinatura.

Matricula

m Tinta almofada carimbo:

tinta para carimbo, cores
variadas, componentes:
base d'agua, aspecto
fisico: liquido,
aplicacdo: automatico.

24 Unidade

112 Envelope Plastico:
Transparente,
polietileno, 170 mm x
235 mm (A4) com 2 ou
4 Furos. Pacote com 50
unidades.

13 Grampeador de
tapeceiro Corpo em
chapa de ag¢o cromado,
proporcionando
resisténcia a
oxidagdo/corrosao.

20 Pacote

3 Unidade

114 Grampos para
grampeador de
tapeceiro, retos de 4 mm 10 Caixa
a 8§ mm de altura. Caixa
com 1000 unidades.

115 Encadernadora manual
com ajuste de posicdo
dos furos, A4, em ago
tratado.

1 Unidade

116 Pasta catalogo, 247 mm
x 330 mm (A4), com 25
-50 sacos plasticos
cristal liso - 0,05mm.
Compativel com sacos 4
Furos e Furo Universal.
Fechamento por 35 Unidade
colchetes.
Confeccionada em capa
de papelao revestida
com POKF na cor preta
contendo visor para
identificagdo de dados

117

Plastico duplo para
plastificagdo com Brilho
125. 100  unidades,
tamanho A4 220x307.

Unidade

118

Plastico duplo para
plastificagdo com Brilho
125. 100  wunidades,
tamanho 66x99.

Unidade
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Plastico duplo para
plastificagdo com Brilho .
125. 100 unidades, Unidade
tamanho 80x110.
1.2. Nenhum dos itens desta contratagao se enquadra como sendo bem ou servico de luxo.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Justificativa: A presente contratagdo decorre da necessidade permanente da Camara Municipal de

manter o regular abastecimento de materiais de expediente indispensaveis ao pleno funcionamento de suas
atividades administrativas e legislativas. Tais materiais constituem insumos essenciais para a execucdo das
rotinas didrias desenvolvidas pelos diversos setores da Casa Legislativa, sendo utilizados de forma continua
nas atividades de protocolo, elaboragdo e impressao de documentos oficiais, arquivamento, organizacao
administrativa, atendimento ao publico, tramitagdo de processos legislativos e administrativos, bem como
nas demais atividades de apoio necessarias ao exercicio das competéncias institucionais do Poder Legislativo
Municipal. A demanda justifica-se, ainda, pela necessidade de reposic¢do periddica dos materiais em estoque,
considerando que grande parte dos itens possui natureza tipicamente consumivel, apresentando elevado
indice de utilizacdo e esgotamento em curto espaco de tempo em razao de seu uso cotidiano pelos servidores
e agentes publicos no desempenho de suas atribuigdes. Soma-se a isso a necessidade de substituir materiais
remanescentes que, em virtude do desgaste natural, perda de funcionalidade ou insuficiéncia quantitativa, ja
ndo atendem adequadamente as demandas operacionais da Camara Municipal. A indisponibilidade desses
materiais comprometeria diretamente a continuidade das atividades administrativas e legislativas,
ocasionando atrasos na producdo de documentos, dificuldades na execugdo dos procedimentos internos,
prejuizos ao atendimento da populagdo e redugdo da eficiéncia dos servigos prestados pelo Poder Legislativo.
Dessa forma, a manutencao de estoque suficiente e compativel com o consumo estimado configura medida
indispensavel para assegurar a continuidade do servigo publico, observando-se os principios da eficiéncia, do
planejamento, da economicidade e da continuidade administrativa previstos na Lei n® 14.133/2021. Ressalta-
se, ainda, que a aquisi¢do pretendida visa proporcionar condi¢cdes adequadas de trabalho aos servidores,
vereadores e demais colaboradores da Camara Municipal, disponibilizando os recursos materiais necessarios
ao desenvolvimento de suas atividades em ambiente funcional e organizado. O fornecimento regular desses
insumos contribui para a melhoria dos processos internos, para a otimizagdo do desempenho institucional e
para a prestacdo de servigos publicos de maior qualidade a sociedade. Os materiais objeto da contratagdo
serdo destinados ao atendimento das necessidades de todos os setores administrativos e legislativos da
Camara Municipal, sendo empregados nas diversas atividades de expediente realizadas nas dependéncias da
sede do Poder Legislativo. Considerando tratar-se de bens de consumo essenciais, de utilizacdo continua e
indispensaveis a rotina administrativa, evidencia-se a necessidade da contratagdo, de forma a garantir o pleno
funcionamento da estrutura administrativa ¢ o adequado desempenho das atribuigdes institucionais da
Camara Municipal ao longo de toda a vigéncia da contratagao.
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3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A presente solugdo ¢ a aquisicdo de materiais de expediente para atender as necessidades da Camara
Municipal de Serra Caiada/RN. Para a contratagdo em questdo, os produtos ofertados devem seguir as
especificacdes contidas na tabela do item 1.1 deste termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagdes, de forma a agregar beneficios a
populagdo ¢ ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as seguintes diretrizes e
praticas consideradas sustentaveis:

4.1.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

4.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

4.1.3. Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua ¢ energia;

4.1.4. Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

4.1.5. Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; €

4.1.6. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

Indicaciao de marcas ou modelos:

4.2. Na presente contratacdo ndo sera indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de produto,
considerando tratar-se da contratacdo de servigos técnicos.

Subcontratacio

4.3, Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢odes de Entrega

5.1. O objeto desta licitagdo devera ser entregue na sede da Camara municipal de Serra Caiada/RN, em
até 2 (dois) dias uteis contados a partir da solicitagdo ou documento equivalente, conforme o caso, dentro das
condigOes estabelecidas neste edital. Podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo a critério da
Administragao.

5.2. Os produtos ofertados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especificagdes
discriminadas neste termo de referéncia e estarem dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a
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inferioridade, alteracdo ou inadequagdo de qualquer produto, respondera a licitante vencedora por danos
causados oriundos da utilizacao deles.

5.3. Todo o fornecimento dos produtos deve estar de acordo com a legislagdo vigente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cuja designagdo serd realizada

contemporanea a assinatura do Contrato.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
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Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
repostos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢@o do contrato.
Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissao;

7.9.3. os dados do contrato ¢ do 6rgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; ¢

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situag@o, sem Onus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng@o das condigdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do orgdo ou
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entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13.  Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.18.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia ¢ conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,

de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovag@o, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta
de MENOR PRECO.
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Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera fracionado, a depender das necessidades eventuais da Camara
Municipal de Serra Caiada/RN.
Exigéncias de habilitacio
8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das

condigOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEILS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu so6cio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
8.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.11.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica

8.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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8.13.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEIL, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.15.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.16.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.17.  Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.20.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo serd definido apos pesquisa mercadoldgica que acontecera

observando o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de julho de 2021 e Art. 23. da Lei
14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgamentaria Anual.

Serra Caiada/RN, 27 de julho de 2026.

ANDRIELLY DA SILVA BASILIO
SECRETARIA EXECUTIVA
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